Guatemala, 30 de septiembre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
- Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contrato administrativo 569-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No.10-2019 por. Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de

septiembre de 2019 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie
*A* nimero 00038.

Actividades realizadas:

1. Se apoyd en la organizacién del sistema de archivos ﬁsxco y
digital de expedientes de Liguidacion -de la Direccidn - de
Participacién Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al mes

. de septiembre de 2019

2. Apoyo en el archivo de documentacién recibida de las diferentes
unidades administrativas de la Direccién de Participacion
Ciudadana de fa Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

3. Se apoyo en la conformacién de expedientelde liquidacién de las
actividades del mes de septiembre de 2018, a cargo de la
Direccion de Participacion Ciudadana de la Direccién General ‘de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

4. Apoyé en la reproduccién, clasificacion y ftraslado de los
documentos de liquidacidn de la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas ‘

5. Apoyé en la elaboracion de documentos administrativos y
redaccion oportuna de oficios y conocimientos de la Direccién de
Participacion Ciudadana de la Direccién General de DesarroIEo
Cuitural y Fortalecimiento de las Culturas




Resultados obtenidos:

1. Organizado el sistema de archivos fisico y digital de la Direccién
de Participacion Ciudadana de la Direccién General de
Desarrollo  Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,
correspondiente al mes de septiembre del 2019 '

2. Organizados y clasificados los documentos recibidos y enviados
para seguidamente resguardarios los en los leitz, para su
posterior consulfa.

3. Finalizados y liquidados los expedientes de las actividades
realizadas durante el mes de septiembre del presente afio de la
Direccion de Participacién Ciudadana de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

4. Se cuenta con un archivo fisico, clasificade y ordenado de los
expediente de liquidacién, a cargo de la Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

5. Por medio de la elaboracion de documentos administrativos’ se
togro informar y dar continuidad a los procesos de la Direccion de
Participacién Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. ~

g .
Sandra Carolina Jgaremma Cortez
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